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W ramach dziatalnosci PUP, osoba fizyczna posiada w zakresie danych osobowych nastepujgce prawa:

(i) Prawo dostepu do danych: osoby, ktérych dane dotyczg majg prawo do informacji, jakie dane
osobowe przetwarza na ich temat PUP w Kolnie oraz majg prawo do uzyskania kopii tych danych
osobowych.

(ii) Prawo do bycia zapomnianym: osoby, ktdrych dane dotyczg, majg prawo do usuniecia danych
osobowych, jesli PUP w Kolnie nie ma podstawy wynikajgcej z zasady zgodnosci z prawem do dalszego
przetwarzania danych. W niektdrych przypadkach PUP moze podjgé decyzje o nieusuwaniu danych, ale
zamiast tego ograniczy¢ ich uzycie (na przyktad, aby mozna byto z niego korzystaé tylko w przypadku
roszczenia prawnego). W takim przypadku PUP zobowigzany jest do zastosowania skutecznej polityki
informacyjnej

(iii) Prawo do sprostowania danych: osoby, ktérych dane dotyczg majg, prawo do uzupetnienia
niedoktadnych danych, a takze ich poprawienia i / lub uzupetnienia niekompletnych danych.

(iv) Prawo do wniesienia sprzeciwu: osoby, ktérych dane dotyczg majg prawo sprzeciwic sie
wykorzystywaniu ich danych osobowych do okreslonego celu.

(v) Prawo do przenoszenia danych: osoby, ktdrych dane dotycza, majg prawo do otrzymywania danych
osobowych, ktére dostarczyty PUP w Kolnie, w ustrukturyzowanym, powszechnie uzywanym formacie
nadajgcym sie do odczytu maszynowego oraz majg prawo przestac te dane osobowe innemu
administratorowi bez przeszkdd ze strony PUP. O kosztach takiego przeniesienia PUP informuje
zainteresowang strone. Prawo do przeniesienia nie dotyczy tych danych ktére sg zawarte w rejestrach
panstwowych

Osoby, ktdrych dane dotyczg sg uprawnione do ztozenia pisemnego wniosku do Urzedu, w celu
skorzystania z przystugujacych im praw. Zadania od 0séb, ktérych dane dotycza, skierowane do PUP w
celu skorzystania z tych praw sg okreslane jako "wnioski o skorzystanie z praw" (WSP).

Kazde zgdanie osoby fizycznej dotyczgce jej danych osobowych jest WSP. Wniosek nie musi odnosic sie
do wiasciwych przepisdw o ochronie danych lub danych osobowych.

Warunki, w jakich PUP musi spetni¢ wniosek, bedg sie rézni¢ w zaleznosci od tego, ktére prawo jest
wykonywane. W niektdrych przypadkach dana osoba moze chcieé skorzystaé z wiecej niz jednego
prawa, a PUP moze by¢ w stanie spetni¢ jeden aspekt zgdania (np. przyznajac dostep), ale nie inny (np.
usuniecie danych).

PUP w Kolnie ma obowigzek odpowiedzie¢ na WSP w ciggu 30 dni. Jesli zagdanie jest szczegdlnie
skomplikowane, moze ono zostaé przedtuzone do maksymalnego okresu 60 dni, ale PUP ma obowigzek
udzielenia odpowiedzi zagdajgcemu w ciggu 14 dni, wyjasniajac, dlaczego konieczne jest wydtuzenie
okresu. Z tego powodu bezwzglednie nalezy rejestrowac date otrzymania WSP.

Nalezy pamietac, ze PUP w Kolnie nie jest uprawnione do pobierania optaty za rozpatrywanie wnioskoéw,
z wyjatkiem nastepujgcych wyjatkowych okolicznosci:

* gdy osoba fizyczna zgda wiecej niz jednej kopii danych osobowych;

e jezeli wniosek jest oczywiscie bezzasadny lub niewspo6tmierny, na przyktad dlatego, ze PUP w Kolnie
odpowiedziat na identyczny wniosek w ciggu ostatnich szesciu miesiecy i w miedzyczasie nie zostaty
pobrane zadne nowe dane osobowe. W takich okolicznosciach PUP w Kolnie moze podja¢ decyzje o
natozeniu uzasadnionej optaty. Kazda optata musi opierac sie na uzasadnionych kosztach
administracyjnych zwigzanych z dostarczeniem informacji (lub podjeciem innych dziatan).

Przed podjeciem jakichkolwiek dziatan w zwigzku z WSP nalezy potwierdzi¢, ze pochodzi on od osoby,
ktorej dane dotyczg lub osoby upowaznionej do dziatania w jej imieniu. Sposdb weryfikacji regulowany

https://kolno.praca.gov.pl/uk/urzad/ochrona-danych-osobowych 1/3



14.05.2024 POLITYKA PRAW | WOLNOSCI

jest wewnetrznymi procedurami PUP w tym zakresie. Nie mozna prosi¢ o wiecej informacji niz minimum
niezbedne do zidentyfikowania wnioskodawcy.

WSP mozna sktadac ustnie (np. telefonicznie lub osobiscie). Jesli WSP zostat przyjety ustnie, nalezy
ztozy¢ zapytanie do wnioskodawcy, o mozliwos¢ ztozenia wniosku na pismie (np. wysytajgc wiadomos¢ e-
mail). Nie mozna nalega¢ na to i nie mozna odmdwi¢ odpowiedzi na WSP, ktére sg sktadane wytgcznie
ustnie. Przestanie pisemnej prosby stuzy rowniez zweryfikowaniu tozsamosci osoby sktadajgcej wniosek.
Jezeli dana osoba odmawia ztozenia wniosku na pismie, PUP w Kolnie powinno wystaé¢ wnioskodawcy
pisemng informacje tak szybko, jak to mozliwe, potwierdzajgc charakter i zakres wniosku.

W razie otrzymania WSP nalezy niezwtocznie poinformowac Inspektora Danych Osobowych.
Nastepnym krokiem jest zweryfikowanie czy wniosek zawiera wystarczajgce informacje, aby méc go
zrozumiec i rozpatrzyé. Jesli WSP jest niejasny, nalezy niezwtocznie poprosi¢ o dodatkowe informacje
wymagane w uzasadniony sposéb do spetnienia wniosku.

Nastepnym etapem rozpatrywania WSP jest zidentyfikowanie, ktére systemy i bazy danych mogg
zawierac¢ informacje dotyczgce jednostki i jednostek biznesowych odpowiedzialnych za te systemy i bazy
danych. Jednostki PUP odpowiedzialne za kazdg takg baze danych i / lub system bedg odpowiedzialne za
przeszukiwanie wszelkich potrzebnych informacje dotyczgce danej osoby. Po zakoriczeniu tych dziatan
przez odpowiednig jednostke biznesowg powinna ona dostarczy¢ kopie wszelkich informacji
zidentyfikowanych do kontroli Inspektora Ochrony Danych.

Po otrzymaniu informacji od odpowiednich jednostek biznesowych konieczne bedzie przejrzenie tych
informacji w celu zidentyfikowania wszelkich danych osobowych dotyczgcych wnioskodawcy.

W ramach tego przegladu nalezy réwniez oflagowac wszelkie / wszystkie informacje, ktérych PUP w
Kolnie nie moze ujawnic bez naruszenia prawa lub krytyczne wobec danej osoby lub innej osoby.
Nastepnym krokiem jest ustalenie, czy takie informacje mogg zosta¢ wstrzymane w wysytce.

PUP w Kolnie nie powinien ujawniaé, usuwac ani w inny sposéb wptywac na dane osobowe dotyczace
0sbb innych niz sam wnioskodawca, chyba ze strona trzecia wyrazi na to zgode lub uzasadnione jest
dostarczenie (lub usuniecie danych itp.) bez ich zgody.

Whnioski o usuniecie danych i prawo do bycia zapomnianym:
Prawa do usuniecia danych i do bycia zapomnianym nie sg prawami absolutnymi. PUP w Kolnie nie musi
usuwac danych osobowych, ktére nalezy zachowac:

(i) w celu ochrony przed roszczeniami prawnymi (np. umowy, historia zatrudnienia lub korespondencja
z klientem w sprawie skargi);

(ii) w celu spetnienia obowigzku prawnego; lub

(iii) w celu wykonania umowy.

Podobnie, osoba, ktérej dane dotyczg, nie ma prawa do wyrazenia sprzeciwu wobec wykorzystywania
jej informacji w celu, ktoéry jest niezbedny do wypetnienia zobowigzan prawnych.

Zgodnie z ogdlng zasadg, PUP w Kolnie powinno spetnic¢ zgdania usuniecia i / lub sprzeciwu wobec
przetwarzania w odniesieniu do nastepujacych danych (o ile nie s3 one przedmiotem skargi lub
postepowania sgdowego):

* Informacje o profilowaniu klienta

e Pliki cookie

* Nieudane wnioski o prace po okresie, na jaki zostaty przekazane dane do rekrutacji.

Nalezy rozwazy¢, czy dane osobowe mogg zamiast usuniecia by¢ "ograniczone", tak aby mozna je byto
uzywac tylko do konkretnego celu zgodnie z zasadg zgodnosci z prawem.

Jesli zapadnie decyzja odmowna wobec WSP (w catosci lub w odniesieniu do okreslonego prawa),
odpowied? bedzie musiata zawiera¢ powody odrzucenia wniosku, poparte przepisem prawa. Jesli
zdecydowano sie na spetnienie zgdanie usuniecia przez "ograniczenie" danych osobowych, nalezy to
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wskazac i wyjasni¢ w odpowiedzi.

Odpowiedz powinna zostac dostarczona w sposéb zgodny z przepisami prawa witasciwymi do
komunikacji z osobami, ktérych dane dotyczg lub w sposéb, na ktéry dana osoba wyrazita zgode.

Zadanie dostepu:

W odpowiedzi na wniosek o dostep, nalezy przesta¢ kopie danych osobowych wymaganych przez dang
osobe.
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