-Druk dotyczy 0sob poszukujgcych pracy-
REGULAMIN FINANSOWANIA KOSZTOW STUDIOW PODYPLOMOWYCH
W URZEDZIE PRACY M.ST. WARSZAWY

Podstawa prawna: art. 43 i art. 61aa ustawy z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy
(Dz. U. z 2024r. poz. 475, z pozn. zm.), rozporzgdzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 maja 2014r. w
sprawie szczegotowych warunkow realizacji oraz trybu i sposobow prowadzenia ustug rynku pracy (Dz. U. poz. 667).

1. Finansowanie kosztéw studiow podyplomowych osobom poszukujacym pracy dotyczy oséb zarejestrowanych jako

poszukujace pracy w Urzedzie Pracy m.st. Warszawy, ktore:

sa w okresie wypowiedzenia stosunku pracy lub stosunku stuzbowego z przyczyn dotyczacych zaktadu pracy,

sa zatrudnione u pracodawcy, wobec ktorego ogloszono upadtos¢ lub ktory jest w stanie likwidacji, z wylaczeniem
likwidacji w celu prywatyzacji,

otrzymuja §wiadczenie socjalne przyshugujace na urlopie goérniczym lub gorniczy zasitek socjalny, okreslone w
odrebnych przepisach,

uczestnicza w zajeciach w Centrum Integracji Spotecznej Iub indywidualnym programie integracji, o ktorym mowa w
przepisach o pomocy spotecznej,

sg zolnierzami rezerwy,

pobieraja rent¢ szkoleniowa,

pobierajg $wiadczenie szkoleniowe, o ktdrym mowa w art. 70 ust. 6,

podlegaja ubezpieczeniu spotecznemu rolnikéw w pelnym zakresie na podstawie przepisow o ubezpieczeniu spotecznym
rolnikow jako domownik lub malzonek rolnika, jezeli zamierzaja podja¢ zatrudnienie, inng prac¢ zarobkowa lub
dziatalno$¢ gospodarcza poza rolnictwem,

sa cudzoziemcami, o ktérych mowa w art. 1 ust. 3 pkt 2 lit. h, ha lub hb, z zastrzezeniem art. 1 ust. 61 7;

sa pracownikami, osobami wykonujacymi inng prac¢ zarobkowa lub dziatalno$¢ gospodarcza w wieku 45 lat i powyzej,
zainteresowanymi pomoca w rozwoju zawodowym, po zarejestrowaniu si¢ w urze¢dzie pracy.

sa opickunami osoby niepelnosprawnej i nie pozostajag w zatrudnieniu lub nie wykonuja innej pracy zarobkowej
opiekunowie osoby niepetnosprawnej, z wylaczeniem opiekunow osoby niepelnosprawnej pobierajacych swiadczenie
pielegnacyjne lub specjalny zasilek opiekunczy na podstawie przepisow o §wiadczeniach rodzinnych, lub zasitek dla
opiekuna na podstawie przepisow o ustaleniu i wyplacie zasitkow dla opiekunow

Prezydent m.st. Warszawy/Urzad Pracy m. st. Warszawy zwany dalej Urzedem moze sfinansowaé koszty studiéw
podyplomowych w wysokosci do 100%. jednak nie wiecej niz 300% przecietnego wynagrodzenia
udokumentowanych kosztéw naleznych organizatorowi. Koszt wpisowego nie podlega finansowaniu.

2. Warunki przyznania finansowania kosztow studiow podyplomowych:

pozostawanie w rejestrze osob poszukujacych pracy Urzedu Pracy m.st. Warszawy,

ztozenie wypetnionego wniosku o sfinansowanie kosztow studiow podyplomowych wraz z kompletem wymaganych
zalacznikow 1 uzyskanie jego pozytywnej oceny po odbyciu rozmowy kwalifikacyjnej z pracownikiem Centrum
Aktywizacji Zawodowej.

3. Wymagane zalgczniki do wniosku:

dokument wydany przez organizatora studiow podyplomowych, zawierajacy informacje o
nazwie, terminie realizacji i koszcie wnioskowanych studiow podyplomowych,
kserokopia dokumentu potwierdzajacego posiadane wyksztatcenie i posiadane kwalifikacje, -
aktualne CV,
Zakaczniki nieobligatoryjne: Deklaracja przysziego pracodawcy o zamiarze powierzenia pracy osobie poszukujqcej pracy
lub Dekilaracja osoby poszukujgcej pracy o zamiarze rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej.

4. Procedura przyznawania i sfinansowania kosztow studiow podyplomowych:

ztozenie w kancelarii Urzgdu Pracy m.st. Warszawy wypelnionego wniosku, wraz z kompletem wymaganych
zatacznikow;
odbycie rozmowy kwalifikacyjnej z pracownikiem Centrum Aktywizacji Zawodowej — Urzad powiadamia

Whioskodawce w formie pisemnej o terminie rozmowy kwalifikacyjnej;

Urzqd Pracy m. st. Warszawy — 07.04.2021r. — Zalgcznik nr 4 do procedury nr ewid.: P 7.21



- w terminie 30 dni od dnia ztoZenia wniosku Urzad w formie pisemnej powiadamia Wnioskodawce o przyznaniu lub
odmowie sfinansowania kosztow studiéw podyplomowych;

- w przypadku przyznania finansowania kosztow studiow podyplomowych Wnioskodawca zawiera z Urzedem umowe
finansowania kosztéw studiow podyplomowych. Podpisanie umowy musi mie¢ miejsce przed rozpoczgciem studiow

podyplomowych;

- w przypadku Wnioskodawcy pozostajacego w malzenskiej wspdlnosci majgtkowej, wspotmatzonek Whnioskodawcy
wyraza w obecnos$ci uprawnionego pracownika Urz¢du, w dniu podpisywania umowy, pisemng zgod¢ na zaciagnigcie
przez Wnioskodawce przedmiotowego zobowiazania. W przypadku nieztozenia powyzszego dokumentu, zgoda ta musi
zosta¢ zawarta w akcie notarialnym, o ktorym mowa ponizej;

- w terminie do 14 dni od daty zawarcia umowy Wnioskodawca zobowigzany jest do dostarczenia aktu notarialnego, w
ktorym poddat sie egzekucji w trybie art. 777 § 1 pkt 5 ustawy z dnia 17 listopada 1964r. kodeks postgpowania cywilnego,
obejmujacego okres od dnia podpisania umowy do dnia kofncowego rozliczenia si¢ z Urzedem, ktdre nastapi nie pdzniej
niz w ciagu trzech lat od dnia podpisania umowy. Koszty zwigzane ze sporzadzeniem aktu notarialnego pokrywa
Whioskodawca;

- w terminie 14 dni od daty dostarczenia aktu notarialnego Urzad dokonuje przelewu przyznanej kwoty na konto
organizatora studiow. Finansowanie kosztow studiow podyplomowych realizowane jest jednorazowo lub w ratach
ptatnych za poszczegdlne semestry, na podstawie umowy zawartej pomi¢dzy Wnioskodawca a Urzgdem.

5. W przypadku podjgcia przez osobe poszukujacg pracy zatrudnienia w trakcie odbywania studiow podyplomowych, nie
zawiesza si¢ finansowania tych studiow do planowanego terminu ich ukonczenia*.

6. W przypadku przerwania studiow podyplomowych z winy Wnioskodawcy, kwota wydatkowana na ich finansowanie z
Funduszu Pracy podlega zwrotowi. 7. Osoba poszukujaca pracy zobowiazuje si¢ do ukonczenia podjetych studiow
podyplomowych w terminie wynikajagcym z przebiegu studiéw i dostarczenia do Urzedu potwierdzonej za zgodno$é z

oryginatem kopii uzyskanego dyplomu lub innego dokumentu potwierdzajacego ukonczenie studiow.

Finansowanie kosztéow studiow podyplomowych jest fakultatywna formg wsparcia. Zlozenie wniosku nie gwarantuje
uzyskania zgody na sfinansowanie kosztéw studiéw podyplomowych. Liczba os6b objetych przedmiotowym wsparciem
uzalezniona jest m.in. od posiadanych §rodkéw Funduszu Pracy przeznaczonych na ten cel w danym roku budzetowym.

Urzad nie finansuje:

*  kosztow studiéw podyplomowych, ktore osoba bezrobotna rozpoczela bez wczeSniejszego zlozenia wniosku i
podpisania umowy o sfinansowanie kosztow studiow podyplomowych.

* 2 kierunkow studiow podyplomowych osobie poszukujacej pracy.

W przypadku wyrazenia zgody na sfinansowanie kosztow studiow podyplomowych, Urzad zastrzega sobie prawo Zadania
dostarczenia dodatkowych dokumentéw, niezbednych do przygotowania umowy finansowania kosztow studiow
podyplomowych.

Whioski z wymaganymi zalacznikami nalezy skladaé na 60 do 45 dni przed planowanym rozpoczeciem studiow
podyplomowych lub w terminie naboru wnioskow okreslonym przez Urzad.

W przypadku okreslenia przez Urzad terminu naboru wnioskéw, wnioski nalezy skladaé
w podanym przez Urzad terminie.

Miejsce skladania wnioskow:

Kancelaria Urzedu Pracy m. st. Warszawy

ul. Kasprzaka 18/20, ul. Grochowska 171B,
w godz. 8.00-15.00.

*Dotyczy 0sob niepracujacych i niewykonujacych innej pracy zarobkowej
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