Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 17/2025
Dyrektor Powiatowego Urzgdu Pracy w
Strzelinie z dnia 22.09.2025 r.

PROCEDURA ROZPATRY WANIA WNIOSKOW
§1

. Wnioski o przyznanie §rodkdw na rozpoczecie dziatalno$ci gospodarczej rozpatrywane
beda przez Komisj¢ ds. opiniowania wnioskOw o przyznanie bezrobotnemu jednorazowo
srodkdw na podjecie dzialalnosci gospodarczej powotanej przez Dyrektora PUP
w Strzelinie.

. Podczas posiedzenia Komisji rozpatrywane moga by¢ tylko wnioski spetniajgce warunki
formalne wynikajgce z ustawy i rozporzadzenia, kompletne i prawidlowo wypetnione.

. Wnioski niekompletne i nieprawidtowo sporzadzone pozostaja bez rozpatrzenia.

. Prace Komisji sg oparte na zasadach jawnosci, rownego traktowania 0os6b wnioskujacych
o przyznanie $§rodkdw, bezstronno$ci postgpowania, zgodnie z obowigzujacymi przepisami
prawa oraz wiedzg i do§wiadczeniem os6b wchodzacych w sktad Komisji.

. Wnioski oceniane sg na podstawie Indywidualnej Karty Oceny Merytorycznej (zalacznik
nr 1 do niniejszej procedury) przez kazdego czionka Komisji, zgodnie z kryteriami
zawartymi w karcie i w oparciu o te kryteria przyznawane zostaja punkty.

Sekretarz, po odebraniu kart od cztonkéw Komisji sporzadza na ich podstawie zbiorcza
kart¢ oceny merytorycznej (zatacznik nr 2 do niniejszej procedury), w ktorej podliczane sa
punkty przyznane przez oceniajacych.

. Na podstawie przyznanych punktéw wniosek o przyznanie bezrobotnemu $rodkow na
podjecie dziatalno$ci gospodarczej rozpatrzony zostaje:

- pozytywnie gdy uzyska 70 punktow i powyzej
- negatywnie gdy uzyska ponizej 70 punktow.

. Przy ocenie wnioskow bedq brane pod uwage nastepujace kryteria (zawarte
w indywidualnej karcie oceny merytorycznej) tj.:

a) Konkurencyjno$¢ i innowacyjnosé przedsiewzigcia:
e C(Czy istnieje rynkowe zapotrzebowanie na dany rodza;j dziatalnosci/produkt/ustuge?
e Czy wniosek uwzglednia potrzeby i1 oczekiwania rynku?
e Czy produkt/ustuga wnioskodawcy bedzie innowacyjna w stosunku do konkurencji?

b) Efektywnos$¢ kosztowa i trwalos$¢ przedsiewzigcia:

® (Czy przyjete we wniosku zalozenia, co do kosztow i przychodow, sa realne i
mozliwe do osiagnigcia, a dane i obliczenia sg przejrzyste i jasne?

® (Czy planowana dzialalnos¢ ma realne szanse powodzenia dzi§ 1 w
przysztosci?

® (Czy wnioskodawca dokonat rozeznania rynku, kontrahentow (np. czy posiada
umowy przedwstepne, zgode spotdzielni). Wnioskodawca zamierzajacy uruchomié
dzialalnos$¢ gospodarcza powinien wskazaé lokal, w ktorym dzialalno$¢ ta bedzie
prowadzona, wraz z udokumentowanym prawem do dysponowania lokalem
(wlasnos¢, najem) na okres minimum obowigzywania umowy o dotacje.



c) Doswiadczenie wnioskodawcy:

® (Czy wnioskodawca ma odpowiednie kwalifikacje zawodowe 1 doswiadczenie zwigzane
z profilem planowanej dziatalnosci gospodarczej (oceniane jest posiadanie
wyksztatcenia zwigzanego z planowang dziatalno$cia, do§wiadczenie zawodowe w tym
kierunku oraz ukonczone kursy i szkolenia),

® (Czy wnioskodawca ma odpowiednie przygotowanie merytoryczne do prowadzenia
zamierzonej dziatalnosci gospodarczej?

8. O sposobie rozpatrzenia wniosku wnioskodawca zostaje poinformowany w formie
pisemnej, w terminie 30 dni od dnia zlozenia kompletnego wniosku, w przypadku
nieuwzglednienia wniosku podawana jest przyczyna odmowy.

Od informacji 0 negatywnym rozpatrzeniu wniosku nie przystuguje odwolanie.

0. W przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku zawierana jest umowa pomiedzy
wnioskodawca a urzgdem, w ktorej zawarte sg szczegdlowe postanowienia.

DYREKTOR
Powiatowego Urzedu Pracy
w Strzelinie

Zataczniki:
1. Indywidualna karta oceny merytorycznej.
2. Zbiorcza karta oceny merytoryczne;.




