Zasady okreslajace warunki refundacji kosztow przejazdu

I zakwaterowania

Podstawa prawna:

art. 206 ustawa z dnia 20 marca 2025r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia (Dz.U. z 2025r.

poz. 620)

ROZDZIAL 1
ZWROT KOSZTOW PRZEJAZDU
§1

1. Zwrot kosztéw przejazdu lub zakwaterowania finansowany jest osobom bezrobotnym,
poszukujagcym  pracy oraz osobom niepelnosprawnym  poszukujagcym  pracy
niepozostajgcym w zatrudnieniu ze S$rodkow Funduszu Pracy (FP), Europejskiego
Funduszu Spotecznego Plus (EFS+), PFRON.

2. Starosta moze na postawie umowy finansowa¢ przez okres do 12 miesiecy koszty
przejazdu z miejsca zamieszkania i powrotu do miejsca:

a) odbywania stazu,
b) szkolenia grupowego.

3. Starosta moze dokona¢ zwrotu o0sobie bezrobotnej lub poszukujacej pracy, kosztéw
przejazdu na badania lekarskie lub psychologiczne i powrotu do miejsca zamieszkania,
jezeli na te badania zostata skierowana przez Starosteg.

§2

1. Zwrot kosztow przejazdu przystuguje osobie, ktora spetnia tgcznie nastgpujgce warunki:
na podstawie skierowania lub informacji z Powiatowego Urzedu Pracy, umowy ze Starostg
lub skierowania agencji zatrudnienia podjeta staz lub szkolenie grupowe i dojezdza do
tych miejsc.

2. Zwrot kosztow przejazdu na staz, na szkolenie grupowe, na badania lekarskie lub
psychologiczne w przypadku dojazdu $rodkiem komunikacji zbiorowej dokonuje si¢ na
podstawie oryginalu imiennego biletu miesiecznego lub imiennej faktury wystawionej
przez przewoznika.

Refundacja dokonywana jest w kwocie ceny biletu miesigcznego lub w kwocie faktury
wystawione] przez przewoznika.

W uzasadnionych przypadkach (tj. rozpoczecia stazu, szkolenia grupowego w trakcie
miesigca lub dojazdu na badania lekarskie lub psychologiczne i powrotu do miejsca
zamieszkania) zwrot kosztow przejazdu bedzie dokonywany na podstawie biletow

jednorazowych.



W przypadku niedogodnego potaczenia srodkami komunikacji zbiorowej na danej trasie,
dopuszcza si¢ mozliwo$¢ ubiegania si¢ o zwrot kosztow przejazdu innym s$rodkiem
transportu.

Kwota przystugujacego zwrotu wyliczana bedzie wedlug nastgpujacego wzoru:

cena biletu miesigcznego

Kwota przystugujacego zwrotu = x ilo$¢ potwierdzonej obecnosci w miesiacu

ilo$¢ dni kalendarzowych w danym miesiacu

Refundacja dokonywana jest do wysokosci 350,00 zl miesiecznie.

Zwrot kosztow przejazdu nie bedzie dokonany jezeli odlegtos¢ od miejsca zamieszkania

do miejsca odbywania stazu, szkolenia grupowego nie przekroczy 4 km.

Liczba kilometrow weryfikowana bedzie w przypadku dojazdu:

a) wilasnym $rodkiem transportu - przy pomocy map dostgpnych elektronicznie
Zz uwzglednieniem najkrotszej odlegtosci miedzy miejscowosciami,

https://www.google.pl/maps,

b) s$rodkiem komunikacji zbiorowej - na podstawie przedtozonego biletu miesigcznego,
imiennej faktury wystawionej przez przewoznika lub w uzasadnionych przypadkach
biletu jednorazowego, na ktérym okreslona jest odlegto$¢ na danej trasie.

Podstawg ubiegania si¢ o zwrot kosztow przejazdu na staz lub szkolenie grupowe jest

zlozenie wniosku o zawarcie umowy o refundacje kosztow przejazdu (jednorazowo),

ktoérego wzor stanowi zalgcznik nr 1 do niniejszych zasad. Koszty przejazdu beda
refundowane:

a) od dnia rozpoczecia stazu lub szkolenia grupowego W przypadku, gdy wniosek

0 zawarcie ww. umowy bedzie ztozony przed rozpoczgciem stazu lub szkolenia
grupowego;

b) od dnia ztozenia wniosku w przypadku, gdy wniosek o zawarcie ww. umowy bedzie

ztozony po rozpoczeciu stazu lub szkolenia grupowego.
W przypadku przejazdu na staz lub na szkolenie grupowe, Srodkiem komunikacji

zbiorowej, refundacja kosztéw przejazdu nastepuje po zloZeniu co miesigc wniosku

o refundacje poniesionych kosztow przejazdu, ktoérego wzor stanowi zatgcznik nr 2 do

niniejszych zasad, do 5-tego dnia kazdego miesigca, nastepujacego po miesiacu, za

ktory poniesiono koszty przejazdu wraz z nastepujagcymi dokumentami:

a) oryginal imiennego biletu miesi¢gcznego lub faktura wystawiona przez przewoznika
lub oryginat biletow jednorazowych w przypadku gdy staz lub szkolenie grupowe
rozpoczyna si¢ w trakcie miesigca.

W przypadku przejazdu na staz lub na szkolenie grupowe, innym S$rodkiem

transportu, refundacja kosztow przejazdu nastgpuje na podstawie przedtozonej przez

organizatora stazu/instytucje szkoleniowa lub wnioskodawce listy obecnosci ze

stazu/szkolenia do 5-tego dnia kazdego miesigca, nastepujacego po miesiacu, za ktory


https://www.google.pl/maps
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poniesiono koszty przejazdu.

Zwrot kosztow przejazdu przystuguje za dni, w ktorych wnioskodawca odbywat staz lub
szkolenie grupowe zgodnie z przedlozong lista obecnosci. Zwrot kosztow przejazdu nie
przystuguje, za dni w ktérych wnioskodawca byl nieobecny na stazu lub szkoleniu
grupowym.

Podstawg ubiegania si¢ o zwrot kosztow przejazdu na badania lekarskie lub

psychologiczne jest ztozenie, po przeprowadzonych badaniach, jednorazowo wniosku

o refundacje poniesionych kosztéw przejazdu, ktoérego wzor stanowi zatacznik nr 2 do

niniejszych zasad. W przypadku przejazdu $rodkiem komunikacji zbiorowej do ww.
wniosku nalezy dotaczy¢ oryginal biletow jednorazowych lub fakture wystawiona przez
przewoznika.
W zwigzku ze zlozonym wnioskiem Powiatowy Urzad Pracy moze zada¢ wyjasnien
1 przedtozenia dodatkowych dokumentow.
Powiatowy Urzad Pracy dokonuje refundacji na rachunek bankowy wnioskodawcy.
Refundacja kosztow przejazdu nastgpi niezwtocznie, nie pdzniej niz do 30 dni od dnia
ztozenia kompletnego wniosku o refundacje poniesionych kosztow przejazdu lub nie
p6zniej niz do 30 dni od dnia przedtozenia listy obecnosci ze stazu/szkolenia.
Zwrot kosztow przejazdu nie przystuguje za miesigc, w ktorym wnioskodawca przerwat
staz
z przyczyn innych niz podjgcie zatrudnienia.
W przypadku przerwania szkolenia grupowego lub stazu z winy wnioskodawcy otrzymane
srodki podlegajg zwrotowi.
Whnioskodawca zobowigzany jest do pisemnego informowania tutejszego Urzedu
o wszelkich zdarzeniach majacych wptyw na realizacj¢ umowy o zwrot kosztow przejazdu
z miejsca zamieszkania do miejsca odbywania stazu, szkolenia grupowego lub przejazdu
z miejsca zamieszkania do miejsca odbywania badan lekarskich lub badan
psychologicznych.
ROZDZIAL 11
ZWROT KOSZTOW ZAKWATEROWANIA
§1

Starosta moze na podstawie umowy finansowac przez okres do 12 miesiecy zwrotu kosztow

zakwaterowania.

§2
Zwrot kosztow zakwaterowania przystuguje osobie, ktora spetnia tgcznie nastepujgce
warunki:
a) na podstawie skierowania lub informacji z Powiatowego Urzedu Pracy, umowy ze
Starosta lub skierowania agencji zatrudnienia rozpocznie staz poza Mmiejscem

zamieszkania w miejscowosci, do ktorej czas dojazdu 1 powrotu do miejsca



zamieszkania wynosi facznie ponad 3 godziny dziennie;

b) mieszka w hotelu lub wynajetym mieszkaniu w miejscowosci lub w poblizu
miejscowosci w ktorej odbywa staz.

Starosta refunduje z Funduszu Pracy koszty wyzywienia i zakwaterowania bezrobotnego

lub poszukujacego pracy zwigzane ze szkoleniem odbywanym poza miejscem

zamieszkania, jezeli wynika to z umowy zawartej z instytucjg szkoleniowa.

Podstawg ubiegania si¢ o zwrot kosztow zakwaterowania jest zlozenie wniosku o

zawarcie umowy o refundacje kosztow zakwaterowania (jednorazowo), ktdrego wzér

stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszych zasad wraz z kserokopig umowy najmu mieszkania,

potwierdzong przez Urzad Skarbowy.

Koszty zakwaterowania bgda refundowane:

10.

11.

a) od dnia rozpoczgcia stazu W przypadku, gdy wniosek o zawarcie ww. umowy bedzie

ztozony przed rozpoczeciem stazu,

b) od dnia ztozenia wniosku w przypadku, gdy wniosek o zawarcie ww. umowy bedzie

ztozony po rozpoczeciu stazu.

Refundacja kosztow zakwaterowania nastgpuje po zloZeniu co miesiac wniosku

o refundacje poniesionych kosztow zakwaterowania, ktorego wzor stanowi zatacznik

nr 4 do niniejszych zasad do 5- tego dnia kazdego miesiaca, nastepujacego po miesiacu,
za ktory poniesiono koszty zakwaterowania wraz potwierdzeniem zaptaty.

W zwiazku ze ztozonym wnioskiem Powiatowy Urzad Pracy moze zagda¢ wyjasnien

1 przedtozenia dodatkowych dokumentow.

Powiatowy Urzad Pracy dokonuje refundacji na rachunek bankowy wnioskodawcy.
Rozpatrzenie wniosku nastapi niezwlocznie, nie pdzniej niz do 30 dni od dnia ztozenia
kompletnego wniosku.

Refundacji dokonuje si¢ do wysokosci 350,00 zI, nie wiecej jednak niz faktycznie
poniesione koszty.

Zwrot kosztow zakwaterowania nie przystuguje za miesigc, w ktorym wnioskodawca
przerwal staz z innych przyczyn niz podjecie zatrudnienia.

W przypadku przerwania stazu z winy wnioskodawcy otrzymane s$rodki podlegaja
ZWrotowi.

Whioskodawca zobowigzany jest do pisemnego informowania tutejszego Urzedu
o wszelkich zdarzeniach majacych wplyw na realizacj¢ umowy o zwrot kosztow

zakwaterowania.



ROZDZIAL 111
POSTANOWIENIA KONCOWE
§1
W szczegolnie uzasadnionych przypadkach Dyrektor moze podja¢ decyzj¢ o odstgpieniu od

postanowien zawartych w niniejszych zasadach.

§2

1. Niniejsze zasady majg zastosowanie do form pomocy, do ktorych skierowanie nastgpito od
miesigca czerwiec 2025.

2. Zwrot kosztéw dojazdu i zakwaterowania do form wsparcia, do ktérych skierowanie lub
realizacja nastgpita przed dniem 1 czerwca 2025r. finansowany jest zgodnie z Zasadami
okreslajagcymi warunki refundacji kosztow przejazdu i zakwaterowania wprowadzonymi
Zarzadzeniem nr 1/2024 Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Gorze z dnia

03.01.2024r.
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