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OGÓLNE ZASADY FINANSOWANIA KOSZTÓW POTWIERDZENIA NABYCIA WIEDZY I UMIEJĘTNOŚCI LUB UZYSKANIA DOKUMENTU POTWIERDZAJĄCEGO NABYCIE WIEDZY I UMIEJĘTNOŚCI


Podstawa prawna: 
· ustawa z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i służbach zatrudnienia.
Pierwszeństwo w skierowaniu do udziału w formach pomocy przysługuje:
· bezrobotnym posiadającym Kartę Dużej Rodziny, o której mowa w art. 1 ust. 1 ustawy z dnia 5 grudnia 2014 r. o Karcie Dużej Rodziny;
· bezrobotnym powyżej 50 roku życia;
· bezrobotnym bez kwalifikacji zawodowych;
· bezrobotnym niepełnosprawnym;
· długotrwale bezrobotnym;
· bezrobotnym i poszukującym pracy, będącym osobami do 30. roku życia;
· bezrobotnym samotnie wychowującym co najmniej jedno dziecko.


1. Starosta, na wniosek bezrobotnego lub poszukującego pracy, może sfinansować koszty potwierdzenia nabycia wiedzy i umiejętności lub uzyskania dokumentu potwierdzającego nabycie wiedzy i umiejętności do wysokości przeciętnego wynagrodzenia.

2. Starosta, w celu zapewnienia najwyższej jakości udzielanej pomocy, zamawia usługi w instytucji szkoleniowej, instytucji potwierdzającej nabycie wiedzy i umiejętności lub instytucji wydającej dokumenty potwierdzające nabycie wiedzy i umiejętności z zachowaniem obowiązujących procedur oraz mając na uwadze zasady konkurencyjności, równego traktowania i przejrzystości.

3. Bezrobotny lub poszukujący pracy przedkłada w tut. Urzędzie wniosek o sfinansowanie kosztów potwierdzenia nabycia wiedzy i umiejętności lub uzyskania dokumentu potwierdzającego nabycie wiedzy i umiejętności wraz z uzasadnieniem celowości udzielenia tej formy pomocy. 

4. W przypadku potwierdzenia nabycia wiedzy i umiejętności lub uzyskiwania dokumentów potwierdzających nabycie wiedzy i umiejętności, płatność jest dokonywana na rachunek płatniczy realizatora działań.
 
5. [bookmark: _Hlk200958115]Łączne koszty należne instytucjom szkoleniowym, organizatorom studiów podyplomowych, instytucjom potwierdzającym nabycie wiedzy i umiejętności, instytucjom wydającym dokumenty potwierdzające nabycie wiedzy i umiejętności oraz pobierającym opłaty za postępowanie nostryfikacyjne albo postępowanie, o którym mowa w art. 327 ust. 3 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. – Prawo o szkolnictwie wyższym i nauce, opłaty za przeprowadzenie postępowania i wydanie decyzji w sprawie uznania kwalifikacji zawodowych do wykonywania zawodu regulowanego albo do podejmowania lub wykonywania działalności regulowanej, o której mowa w art. 14 ustawy z dnia 22 grudnia 2015 r. o zasadach uznawania kwalifikacji zawodowych nabytych w państwach członkowskich Unii Europejskiej- nie mogą przekroczyć 450 % przeciętnego wynagrodzenia na jedną osobę w okresie kolejnych 3 lat. Do limitu ww. kosztów nie wlicza się kwoty pożyczki edukacyjnej.
6. Bezrobotny lub poszukujący pracy biorący udział w formie pomocy może starać się o zwrot kosztów przejazdu (zgodnie z zasadami przyznawania przez Powiatowy Urząd Pracy w Zgorzelcu zwrotu kosztów przejazdu).
7. PUP może skierować bezrobotnego lub poszukującego pracy na badania lekarskie lub psychologiczne mające na celu stwierdzenie zdolności bezrobotnego lub poszukującego pracy do uczestnictwa w formie pomocy lub wykluczenie przeciwskazań do wykonywania pracy związanej z formą pomocy. Koszty badań, są finansowane z Funduszu Pracy, w formie wpłaty na konto wykonawcy badania albo bezrobotnego poszukującego pracy. Koszty zwracane bezrobotnemu lub  poszukującemu pracy nie mogą być wyższe niż 120 % kosztów analogicznego badania.
8. Osoba, która z własnej winy nie przystąpiła do procesu potwierdzenia nabycia wiedzy i umiejętności lub uzyskania dokumentu potwierdzającego nabycie wiedzy i umiejętności zwraca na wyodrębniony rachunek bankowy PUP albo samorządu powiatu sfinansowane z Funduszu Pracy koszty należne instytucji potwierdzającej nabycie wiedzy i umiejętności, instytucji wydającej dokumenty potwierdzające nabycie wiedzy i umiejętności. Zwrot kosztów  dotyczy również badań lekarskich lub psychologicznych, ubezpieczenia, przejazdu. Przepisów nie stosuje się w przypadku gdy przyczyną niezrealizowania w/w działań było podjęcie zatrudnienia, innej pracy zarobkowej lub prowadzenie działalności gospodarczej, trwające co najmniej miesiąc.
9. Warunkiem rozpatrzenia wniosku jest jego kompletność. Wnioski wypełnione nieczytelnie lub niezawierające wszystkich informacji nie będą rozpatrywane. 
10. O sposobie rozpatrzenia wniosku o finansowanie kosztów potwierdzenia nabycia wiedzy i umiejętności lub uzyskania dokumentu potwierdzającego nabycie wiedzy i umiejętności Powiatowy Urząd Pracy w Zgorzelcu poinformuje osobę zainteresowaną w formie pisemnej w terminie do 30 dni od dnia złożenia prawidłowo sporządzonego wniosku i innych dokumentów niezbędnych do jego oceny. 
11. Finansowanie kosztów potwierdzenia  nabycia wiedzy i umiejętności lub uzyskania dokumentu potwierdzającego nabycia  nie jest obligatoryjne – uzależnione jest od środków finansowanych będących w dyspozycji urzędu – nie podlega procedurze odwoławczej  w rozumieniu przepisów kodeksu postępowania administracyjnego. 
12. W przypadku egzaminów z zakresu prawa jazdy kategorii E/B, C, E/C, D oraz świadectw kwalifikacji na przewóz rzeczy/osób wnioskodawca zobowiązany jest w terminie do 14 dni od daty podpisania umowy dokonać zgłoszenia do egzaminu państwowego oraz przedłożyć w Powiatowym Urzędzie Pracy w Zgorzelcu potwierdzenie zgłoszenia wraz                            z terminem egzaminu. Wyjątek stanowi sytuacja gdy instytucja przeprowadzająca tożsame szkolenie, zobowiązuje się do dokonania ww. zgłoszenia.

13. W bieżącym roku w ramach tej formy wsparcia nie będą finansowane:
· egzaminy z zakresu prawa jazdy kategorii B;
· egzaminy  już raz finansowane przez Powiatowy Urząd Pracy w Zgorzelcu.

14. W przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku Powiatowy Urząd Pracy w Zgorzelcu zawiera z bezrobotnym lub poszukującym pracę umowę na sfinansowanie kosztów potwierdzenia nabycia wiedzy i umiejętności lub uzyskania dokumentu potwierdzającego nabycie wiedzy i umiejętności, zawierającej m. in. zobowiązanie do zwrotu poniesionych kosztów w przypadku nieprzystąpienia do procesu potwierdzenia wiedzy i umiejętności lub uzyskania dokumentu potwierdzającego nabycie wiedzy i umiejętności z własnej winy.


Druk wniosku o sfinansowanie kosztów potwierdzenia nabycia wiedzy i umiejętności lub uzyskania dokumentu potwierdzającego nabycie wiedzy i umiejętności można pobrać                     u doradcy ds. zatrudnienia lub u specjalisty ds. rozwoju zawodowego
 (pokój 210 - II piętro) w Powiatowym Urzędzie Pracy w Zgorzelcu, ul. Pułaskiego 14
lub ze strony internetowej:
https://zgorzelec.praca.gov.pl/dokumenty-do-pobrania


Informacje dodatkowe udzielane są u doradców ds. zatrudnienia lub u specjalistów ds. rozwoju zawodowego ( pokój 210 - II piętro) oraz pod numerem
 telefonu 75 777 05 50 lub 75 777 05 53.


ul. Pułaskiego 14, 59-900 Zgorzelec Telefon 75 77 70 500 fax 75 77 70 560 e-mail: wrzg@praca.gov.pl; http://zgorzelec.praca.gov.pl; 
EPUAP /PUPZGORZELEC/SkrytkaESP. Elektroniczna Skrzynka Podawcza - www.praca.gov.pl. Adres do e-Doręczeń AE:PL-80270-63804-STHSU-27
Klauzule informacyjne RODO: https://zgorzelec.praca.gov.pl/urzad/ochrona-danych-osobowych
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